Meéesto Kostelec nad Orlici

vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

Tajemnik méstského uradu

(PP na dobu neurcitou se zkusebni dobou 6 mésict)

Misto vykonu prace:

Predpoklady:

Napln prace:

Pozadavky:
dosazené vzdélani

nejméné trileta praxe -

Méstsky ufad Kostelec nad Orlici, Palackého namésti ¢.p. 38

fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem CR (popt. fyzicka osoba, ktera je
cizim statnim ob&anem a méa v CR trvaly pobyt), dosahla véku 18 let, je
zpusobila k pravnim ukonim. Je bezihonna, ovlada jednaci jazyk, spliuje
dalsi predpoklady pro vykon spravnich Cc&innosti stanovené zvlastnim
predpisem. U vedouciho Ufednika se vyzaduje splnéni dalSich predpokladu
dle lustracéniho zakona €. 451/1991 Sb. (lustracni osvédceni).

- zajisténi vykonu pfenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem
svéfeny radé mésta nebo zvlastnimu organu mésta

- pInéni Ukold ulozené zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou

- fizeni a kontrola &innost zaméstnancu mésta zafazenych do méstského
Ufadu, zajistovat koordinaci ¢innosti odboru

- plnéni Ukoll statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisu vic¢i zaméstnancim mésta zafazenym do méstského Urfadu

- stanoveni platd zaméstnanciim mésta zafazenym do méstského Ufadu

- na Useku pfenesené pusobnosti pfijima slozeni statoob&anského slibu
fyzickou osobou

- vydavani spisového Fadu, skartaéni Fadu, pracovniho fadu MU a dalsich
vnitfnich smérnic, nevydava-li je rada mésta

- UCastnit se zasedani zastupitelstva mésta a jednani rady mésta (s hlasem
poradnim) v&. pfipravy dokladd pro jednani rady mésta a zasedani
zastupitelstva mésta

VS

jako vedouci zaméstnanec nebo

pfi vykonu spravnich ¢&innosti v pracovnim poméru k uUzemnimu
samospravnému celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo
sluzebnim poméru ke statu

ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce

s tim, zZe délka praxe musi byt spinéna v priibéhu 8 let bezprostfedné pfedchazejicich jmenovani do

funkce.

znalosti oboru

znalost zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace

znalost zakona €. 128/2000 Sb., o obcich

znalost zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celk
znalost zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajm

znalost zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad
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dalsi poZzadavky zkuSenost s vedenim kolektivu, manazerské dovednosti, analytické mysleni
asertivni jednani, dobré komunikaéni schopnosti, schopnost zvladat
psychickou zatéz, vysoké pracovni nasazeni, flexibilita, samostatnost a
daslednost
znalost nejméné jednoho svétového jazyka
ekonomické povédomi (prace s rozpo¢tem organizace)
znalost prace na PC (zaklad: Word, Excel, Outlook, internet; vyhodou: znalost
systému Vera)
fidi¢sky prakaz sk. B
ochota dale se vzdélavat
splnéni podminek § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych
celkd
splnéni predpokladl § 5 zakona 451/1999 Sb.

nepovinné poZadavky zkouska zvlastni odborné zpusobilosti dle zakona — neni podminkou, je
vyhodou

Platové zarazeni: dle platného katalogu praci NV &. 222/2010 a NV ¢&. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanctl ve vefejnych sluzbach a spravé (tf. 12)

Nastup: 1.9.2017 nebo dle dohody

Prihlasky s nalezitostmi dle zakona ¢é. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celkl
zasilejte na adresu: Méstsky urad Kostelec nad Orlici, 517 41 Kostelec nad Orlici, Palackého
namésti 38, nebo osobné predkladejte na sekretariat vedeni mésta (budova €ép. 38), popf. na
podatelnu ufadu (budova ép. 985).

Uzavérka pfihlasek: dne 31.7.2017 do 12:00 hodin (v této lhaté musi byt pfihlaska dorucena).
Obalky oznacte VR tajemnik MU — NEOTEVIRAT.

FormuldF PRIHLASKY je k dispozici na www.kostelecno.cz — sekce Méstsky ufad — Formulare,
dokumenty — kanceléf tajemnika.

mistostarosta mésta, tel. 494 337 294.

Nalezitosti prihlasky: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého
pobytu, ¢islo obéanského prikazu, datum a podpis. K pfihlasce pfipojte motivacni dopis, strukturovany
zivotopis, vypis z evidence rejstfiku trestd (ne starsi 3 mésicl) a ovéfenou kopii dokladu o nejvySsSim
dosazeném vzdélani. Na vedouci pozici je nutné predlozit lustracni a Cestné prohlaseni dle §2 a § 4
zakona €. 451/1991 Sb. (nevztahuje se na uchazec€e narozené po 1.12.1971).

FrantiSek Kinsky
starosta mésta
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