Zapis z pracovniho setkani se ¢leny Finanéniho vyboru mésta Kostelec nad Orlici
Misto konéni, datum: zasedaci mistnost budova A, 23. 3. 2016 v 16 hodin

Pfitomni: Ing. Lenka Forchova, pani Iva Jelinkova — ¢lenové Finan¢niho vyboru mésta
Kostelec n. O.

Ing. Vé&ra Zral4, pani Michaela Vodi¢kové — zaméstnanci Ekonomického odboru
K jednotlivym projednavanym bodim:

Hospodateni roku 2015

Vysledek hospodafeni dle Rozvahy k 31. 12. 2015 - 17 271 329, 60 K&

Zistatek finanénich prostfedki na ZBU cca 44 mil. K&

Terminy zpracovéni uzavérky a finanénich vypofadani byly dodrZeny.

Nésledné bude zpracovan do RM a ZM material Schvéleni Gi¢etni uzdveérky a Zavéretny ucet,
kde budou uvedeny podrobnosti k hospodateni mésta Kostelec nad Orlici v roce 2015.

Hospodateni roku 2016:

* rozpis schvaleného rozpod&tu na rok 2016 byl do systému VERA pofizen zhruba v poloving
mésice ledna 2016, kdy bylo zahajeno pribé&Zné financovani roku 2016.

Objednavky:

* zaroveti s rozpisem schvaleného rozpottu se zagal vyuZivat systém objedndvek v souladu se
zdkonem ¢&. 320/2001 Sb. v&etné podpisii zodpovédnych osob — piikazce operace, spravce
rozpodtu — jiZ pfed vznikem vydaje (zdvazku) je potvrzeno rozpottové kryti — zajist'uje
systém, objednavky se ovéfuji jak v systému, tak se objednavky fyzicky jednotlivymi piikazci
operace a spravcem rozpo¢tu podepisuji

* yyhledové VERA pfipravuje zaji§téni digitalnich podpist

* za Gelem identifikace podepsanym osob byla vyhotovena razitka k jednotlivym podpistim
— nutné bezprodlené zpracovat podpisové vzory v navaznosti na ob&h dokladi, ktery se v
soudasné dobg jesté stale upfesituje a nasledn& zaktualizovat vnitini kontrolni systém. Za
ucelem priib&Zného zpracovavani dokladi je tfeba stanovit jednotlivym pfikazctim operace a
spravci rozpoctu zastup.

Smlouvy:

* kosilka ke smlouvé& prosla upravou pfedevsim v souladu se zdkonem &. 320/2001 Sb.

* nutna evidence viech smluv v systému VERA

* aktualizace stavajicich smluv



Kazdy vydaj na fakturu ¢i smlouvu je uskuteétiovan na zdkladé uzaviené objednavky &i
uzaviené smlouvy.

Faktury:

* ob&h faktur prosel zménami * evidence doslych faktur je moZna pouze elektronickou cestou
na adresu: faktury@muko.cz nebo pfes podatelnu, kde dochazi k zaevidovani v den pfijeti

faktury

* nova Uprava koSilky v souladu se zdkonem ¢&. 320/2001 Sb., byla dopln&na dilleZita vazba na
Cislo objednévky piipadné smlouvy, vzhledem k dohled4vani piivodnich smluv je Casté
zpoZdéni v zaevidovéni faktur do Vydajli ve VERA, s postupem &asu by toto mélo byt
odstranéno

* nové je zde uvedena i pfipadné vazba na vetejnou zakazku

* cilem vySe uvedenych opatfeni je nastaveni plateb ve lhiitg splatnosti

* stéle se vSak potykame s tim, Ze faktury dochézeji na Gfad ve splatnosti, vyjime&ng i po
splatnosti (nutnd komunikace s dodavateli)

Vydaje pfes pokladnu:
* vybér hotovosti na EO od ob¢anti (pani Voditkova, Mgr. Ungradova) byl utlumen

* kryci list k vydajovému pokladnimu dokladu byl upraven v souladu se zdkonem ¢&. 320/2001
Sb.

Rozpocet:

* iprava rozpo¢tu — rozpo¢tova opatieni, podklady pro rozpod&tova opatteni

* systém ORJ a ORG

Personalni zajisténi odboru:

* Ekonomicky odbor byl posilen o 1 zaméstnance sl. Sedivou DiS, zodpovédného mimo jiné

pfedevSim za ob¢h faktur. V soutasné dobeé je v feseni bezpodmine&né nutné obsazeni funkce
hlavni téetni.

Zapsala: Ing. Véra Zrala ........ /% .......

Piitomni:
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Lenka Forchova ........occvoooec st /

Michaela Vodi¢kova &//\ S



