Informace o provozu podatelny a o podminkach pfijimani dokumentu dle vyhlasky €islo
259/2012 Sb. §2, odst. 3, o podrobnostech vykonu spisové sluzby

1) Adresa pro doruc¢ovani dokumentli v analogové a digitalni podobé na prenosnych
technickych nosicich dat (adresa centralni podatelny):

Méstsky urfad Kostelec nad Orlici

Dukelskych hrdin 985

517 41 Kostelec nad Orlici

2) Uredni hodiny podatelny:
pondéli a stfeda: 8:00 - 11:00 a 12:00 - 17:00 hodin
utery a ctvrtek: 8:00 - 11:00 a 12:00 - 14:00 hodin
patek: 8:00 - 11:00 hodin

3) Elektronicka adresa podatelny: epodatelna@muko.cz
Jednou e-mailovou zpravou zasilejte pouze jedno podani a jeho pfilohy. Maximalni
velikost 1 e-mailové zpravy dodavané na adresu elektronické podatelny ¢ini 20 MB
v€etné pfiloh. Pokud soucasti jednoho podani je vice elektronickych dokumentu, musi
byt zfejmé, ktery dokument je vlastnim podanim a které dokumenty jsou daldimi
elektronickymi pfilohami tohoto podani.

4) Identifikator datové schranky: aj5bhbi (schranka typu organ verejné moci)
Jednou datovou zpravou zasilejte pouze jedno podani a jeho pfilohy. Maximalni
velikost 1 datové zpravy dodavané do datové schranky ¢ini 100 MB v&etné pfiloh (dle
§5 vyhlasky 194/2009 Sb.). Pokud soucasti jednoho podani je vice elektronickych
dokumentl, musi byt ziejmé, ktery dokument je vlastnim podanim a které dokumenty
jsou dalSimi elektronickymi pfilohami tohoto podani.

5) DalS$i moznosti elektronické komunikace:
Uvadime, Ze jiné dalSi moznosti elektronické komunikace ve smyslu ust. § 2, odst. 3,
pism. e) vyhlasky mimo zde uvedené nepfipoustime.

6) Prehled dalSich datovych formati dokumenti obsazenych v datové zprave, ve
kterych pfijimame dokumenty v digitalni podobé:
Pfijimame dokumenty v digitalni podobé v datovych formatech stanovenych jako
vystupni datové formaty nebo formaty dokumentu, které jsou vystupem z autorizované
konverze dokumentl obsazenych v datové zprave.
Jedna se o: PDF/A, PNG, TIF/TIFF, JPEG/JFIF, MPEG-4, MPEG-2, MPEG-1, GIF,
MP2, MP3, WAV, PCM, XML, DTD, ISDOC nebo datovy format, ktery je v souladu s
evropskou normou pro sémanticky datovy model zakladnich prvka elektronické faktury
a syntaxi podle smérnice Evropského parlamentu a Rady ¢. 2014/55/EU ze dne 16.
dubna 2014 o elektronické fakturaci pfi zadavani vefejnych zakazek.
DalSi datové formaty dokument(, které pfijimame v digitalni podobé: PDF, TXT, RTF,
DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, HTML/HTM, FO, ZFO.

7) Pravidla pro podani na prenosném technickém nosici dat:
PFipustnym pfenosnym technickym nosi¢em dat je CD/DVD se souborovym systémem
ISO9660 nebo USB disk se souborovym systémem FAT16, FAT32 nebo NTFS. Na
jednom technickém nosici dat smi byt pouze jedno podani a jeho pfilohy. Akceptované
datové formaty pro podani na prfenosném technickém nosiCi dat jsou totozné s
pfijimanymi datovymi formaty dokumentl obsazenych v datové zpravé dle
predchoziho bodu.



8) Zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného
datového formatu nebo pocitacového programu, ktery je zpusobily privodit Skodu na
informacénim systému nebo na informacich zpracovavanych verejnopravnim plivodcem
(dale jen "Skodlivy kéd"):
Pfi zjisténi vyskytu chybného datového formatu nebo pocitaového programu, ktery je
zpusobily pfivodit Skodu na informaénim systému nebo na zpracovavanych informacich
a nepodaii-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu odstranit, nebude tato datova zprava
dale zpracovavana.

9) Dusledky vad dokumentti:
Pfi doru€eni neuplného nebo poskozeného dokumentu a nepodafi-li se ve spolupraci
s odesilatelem tuto vadu odstranit, nebude tento dokument dale zpracovavan.

Dotazy tykajici se provozu podatelny zasilejte na elektronickou adresu podatelna@muko.cz,
popf. volejte na telefonni €. 494 337 111.
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