Meésto Tynisté nad Orlici

Mgstsky Gifad v Tynisti nad Orlici, Mirové namésti 90, 517 21 Tynité nad Orlici
Mésto Tynisté nad Orlici
vyhlasuje
VYBEROVE RIZEN{

na misto tajemnik/tajemnice Mé&stského airadu Tyni$té nad Orlici

Sjednany druh prace: tajemnik/tajemnice Mé&stského tradu Tynisté nad Orlici
Misto vykonu prace: Méstsky ufad Tynisté nad Orlici
Pracovni pomé&r bude sjednan na dobu neurcitou, na plny pracovni dvazek.

Platové zaFazeni: 12. platova t¥ida v souladu s natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zamé&stnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Termin nastupu: 01.04.2025

Strucna napli prace:

o plnéni tkoll tajemnika dle ustanoveni zékona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdgjsich predpisi

e Tidi a koordinuje ¢innosti dfadu,
zabezpetuje jednani rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta,

e komplexné zajidtuje pracovnépravni vztahy zaméstnanch mésta zafazenych do
méstského ufadu,

e zabezpeluje koncepci rozvoje a komplexniho zaji§téni pfenesené plisobnosti vykonu
statni spravy a samospravy ve spravnim obvodu mésta Tynisté nad Orlici.

Predpoklady pro jmenovani vedouciho ufednika/tfednice podle § 4 zdkona €. 312/2002 Sb., o
ufednicich tzemnich samospravnych celkl a 0 zm&né nékterych zakonil, ve znéni pozdgjSich
predpist:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

b) ob&an Ceské republiky nebo cizi statni obgan s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada Cesky jazyk,

¢) plné svépravnost,

d) bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzickd osoba, kterd byla pravomocné
odsouzena pro trestny &in spachany tmyslné nebo pro trestny &in spachany z
nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zdkona na
tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena),
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e) splnéni pfedpokladi stanovenych v § 2 zakona ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozdgjsich
predpisi (podle § 20 citovaného zdkona se nevztahuje na osoby narozené po 1.
prosinci 1971).

Podle § 5 zdkona & 312/2002 Sh., o ufednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné
nékterych zikonu, ve znéni pozdéjSich predpisi:
se vedoucim ufadu mizZe stat fyzickd osoba, ktera splfiuje nejméné tiiletou praxi v osmi letech
bezprostiedné ptedchazejicim jmenovani do funkee, a to:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k tzemnimu samospravnému celku
nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu,
¢) ve funkci ¢lena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé¢ uvolnéného
pro vykon této funkce.

Pozadované vzdélani:

e vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoSkolské
vzdélani v bakalarském studijnim programu.

Dalsi pozadavky:
e Znalost pravnich pfedpist souvisejicich s vykonem poZadované prace, zejména zékon
o obcich, spravni fad, zdkon o fednicich, zadkonik prace

Osobnostni piredpoklady pro vykon sjednaného druhu prace:
e organiza¢ni a fidici schopnosti, uméni jednat s lidmi
¢ vynikajici vyjadfovaci schopnost v pissmném i istnim projevu, profesionélni
vystupovani,
¢asova flexibilita,
strategické mysleni a argumentacni schopnost,
ochota dile se vzdélavat
znalost nastroji digitalni komunikace,
pfesnost, dislednost, spolehlivost, odolnost viéi stresu, samostatnost, loajalita

Zajemce podavé prihlasku k vybérovému Fizeni, kterou se rozumi samostatny doklad, jehoz
naleZitostmi podle § 7 odst. 4 zakona &. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych
celkl a 0 zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdé&jsich predpist, jsou:

a) jméno, pfijmeni, titul,

b) datum a misto narozeni,

c) statni pfislusnost,

d) misto trvalého pobytu,

e) &islo oblanského prikazu nebo &isla dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho obc¢ana,
f) datum a podpis.

K prihlaSce je podle § 7 odst. 5 zdkona &. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich samospravnych

celki a 0 zm&n& nékterych zakond, ve znéni pozd&jsich pfedpist, nutno pFipojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zamé&stnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,



b) origindl nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice;
u cizich statnich pfislu$nik t€Z obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany
domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, dolozi se
bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

¢) ovéfenou kopii dokladu o nejvy3$sim dosazeném vzdé€lani,

d) lustraéni osvéd€eni (popf. jeho oveéfenou kopii) podle § 4 odst. 1 zékona ¢. 451/1991
Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkcei ve statnich
organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni republiky, Ceské republiky a
Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist, event. kopii zadosti o vydani tohoto
osvédceni,

e) Cestné prohldSeni podle § 4 odst. 3 zdkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré
dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich orgénech a organizacich
Ceské a Slovenské Federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve
znéni pozd&jSich piedpisit)

Povinnost predlozit doklady uvedené pod pism. d) a e) nema uchaze¢ narozeny po 1.
prosinci 1971 (§ 20 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi ptedpoklady
pro vykon nékterych funkci ve stitnich orgénech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozd&jsich
predpisi).

K ptihlasce, prosim, pFiloZte navrh koncepce Fizeni Méstského uradu Tynisté nad Orlici,
a to v rozsahu maximalné tfi normostran textu a motivacni dopis.

Piihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorudit v uzaviené obalce tak, aby ji vyhlaSovatel
obdrzel nejpozdéji 15.11.2024 do 12:00 hodin v podatelné Méstského uradu Tynisté nad
Orlici, Mirové namésti 90, 517 21 TyniSté nad Orlici. V pifipad€ osobniho podani pouze v
dob¢ wfednich hodin podatelny. Pfihlasku s pozadovanymi doklady je moZno dorucit i
prostfednictvim datové schranky y9wbaus.

Kontaktni osoba: Libor Koldinsky, starosta mé&sta Tynist¢ nad Orlici

Telefon: 603 450 213
E-mail: koldinsky@tyniste.cz

Na obalku uved’te:

»Vybérové Fizeni — tajemnik/tajemnice Méstského GFfadu Tynisté nad Orlici —
NEOTVIRAT*

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni duvodu kdykoliv v
jeho pribéhu nebo nevybrat zadného zijemce.

Podrobnosti o pracovni pozici najdete na webu www.tvniste.cz

V Tynisti nad Orlici 30.09.2024

Libor Koldinsky
starosta mésta Tynisté nad Orlici



1) Poskytnuté¢ osobni tudaje budou zpfistupnény pouze &lentim vybérové komise. Po
skonceni vyberového fizeni budou netispéSnym zajemclim vraceny veskeré poskytnuté doklady.
Podle § 9 odst. 6 zékona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkil a 0 zméné
nékterych zékon, nese uchaze¢ naklady, které mu Gcasti ve vybérovém Fizeni vznikly.

2) Podle § 16 odst. 3,4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych
celki a o zmén¢ nekterych zdkonl, ufednik nesmi byt ¢lenem Fidiciho, dozoréiho nebo
kontrolniho organu pravnické osoby, jejimz pfedmétem ¢innosti je podnikani; afednik miize
vykondvat jinou vydéleénou ¢innost jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele;
uvedend omezeni se nevztahuji na ¢innost védeckou, pedagogickou, publicistickou, literarni nebo
umeéleckou, na ¢innost znalce nebo ttumo¢nika vykondvanou podle zvlastniho pravniho pfedpisu
pro soud nebo spravni ifad, na ¢innost v poradnich organech vlady a na spravu vlastniho majetku.
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