MESTO KOSTELEC NAD ORLICI

Kancelar tajemnika

C.j.: MUKO-11301/2024-jb
Spisova znacka: 1899/2024
JID: *muksvp24v004Il*

Mésto Kostelec nad Orlici vyhlaSuje dle ust. § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celk(i vybérové fizeni na pozici:

~ REFERENT/KA EKONOMICKEHO ODBORU
— SPRAVA MISTNICH POPLATKU, VYMAHANi POHLEDAVEK

Misto vykonu prace: Méstsky urad Kostelec nad Orlici

Datum nastupu: 01.04.2024 nebo dle dohody
Platova trida: 9. platova tfida dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., v platném znéni.
Pracovni pomér: na dobu neurcitou.

Napln prace:

» Vyfizovani agendy vymahani nedoplatk(, penale a pokut, danova fizeni.

= Sprava a evidence mistnich poplatkl a pohledavek mésta.

= Upominky, vykon rozhodnuti pfikazanim pohledavky nebo srazkami ze mzdy.
= Vedeni exekuénich, insolven¢nich a dédickych fizeni.

Pozadované vzdélani:
= Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

DalSi pozadavky:

Schopnost samostatné pinit individualni ukoly.

Dobré komunikaéni a organizani schopnosti, asertivni jednani.
Spolehlivost pfi hospodaieni se svéfenymi prostfedky.
Duslednost.

Casova flexibilita.

Znalost prace s PC a kancelafskymi programy.

Ridi¢sky prakaz sk. B (aktivni Fidi¢/fidicka).

Vyhodou:

Znalost zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (v platném znéni).

Znalost zakona ¢&. 280/2009 Sb., dafiovy fad (v platném znéni).

Znalost zakona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich (v platném znéni).
Znalost zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad (v platném znéni).

Zkouska z odborné zpUsobilosti.

Praxe ve spravnim fizeni.

Nabizime:

= Benefity v podobé 25 dni dovolené, pfispévek na stravenky, pruzna pracovni doba, 5 dnl
indispozi¢niho volna, stabilni prace v pfijemném prostfedi. Po zapracovani adekvatni osobni
finanéni ohodnoceni.
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Podminky ucasti na vybérovém rizeni:

Obéanstvi CR (popf. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt).
Dosazeni véku 18 let.

ZpUsobilost k pravnim Ukondm.

Bezuhonnost.

Ovladani jednaciho jazyka.

Prihlasky do vybérového fizeni:

Pfihlasky podavejte v pisemné podobé na podatelnu méstského ufadu, nebo je zasilejte na adresu
Méstsky ufad Kostelec nad Orlici, Palackého namésti 38, 517 41 Kostelec nad Orlici. Obalku
oznacte ,vybérové fizeni EO*.

Prihlasky miiZzete podat i elektronicky prostfednictvim datové schranky, ID datové schranky mésta
Kostelec nad Orlici: aj5bhbi; pfipadné e-mailem na personalistika@muko.cz. Zpravu oznacte
.vybérové Ffizeni EO“. U obou pfipadl elektronického podani je nutné, aby pfilohy byly
autorizované konvertovany nebo dolozeny v listinné podobé.

Po ukoncéeni vybérového fizeni budou nevybranym uchazeéim materidly vraceny zpét postou,
z davodu naplnéni zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.

Termin: do 08.03.2024 (v této Ih(té musi byt pfihlaska doru¢ena).

Nalezitosti prihlasky:

Jméno, pfijmeni, titul.

Datum a misto narozeni.

Statni pfislusnost.

Adresa trvalého pobytu.

Cislo ob&anského prilkazu nebo dokladu o povoleni k pobytu uchazece.
Datum a podpis uchazece.

Lze vyuzit formular pfihlaSky do vybé&rového fizeni na adrese: https://www.kostelecno.cz/formulare-
pro-uchazece-o-pracovni-misto/ds-1172/archiv=0&p1=5339.

Prilohy pfihlasky:

Strukturovany zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich.

Motivacni dopis.

Vypis z rejstfiku trestd ne starSi nez 3 mésice.

Ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani (u cizojazyénych dokladl ufedné ovéreny
preklad do ¢eského jazyka).

Prohlaseni v nasl. znéni: ,Poskytnutim svych osobnich Gdaji v rozsahu pro pfihlasku do
vybérového fizeni davam ve smyslu zakona ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaju, v
platném znéni, souhlas k jejich zpracovani a uchovani.“ K prohlaSeni se pfipoji jméno, pfijmeni,
datum narozeni a podpis uchazece.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, a to i bez udani
divodu.

Ing. Jitka Ji¢inska, DiS.
tajemnice méstského uradu

Cislo jednaci: MUKO-11301/2024-jb
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