MESTO KOSTELEC NAD ORLICI

C.j.: MUKO-96722/2023-jb
Spisova znacka: 19583/2023
JID: *muksvp23v00zj8*

Mésto Kostelec nad Orlici vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

VEDOUCI KOMUNITNIHO CENTRA KOSTELEC NAD ORLICI

Misto vykonu prace: Mésto Kostelec nad Orlici, Komunitni centrum.

Datum nastupu: 01.01.2024 nebo dle dohody.

Platova trida: 9. — 10. platova tfida dle nafizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni.

Pracovni pomér: na dobu neurc¢itou.

Napln prace:

Zajisténi provozu objektu Komunitniho centra Kostelec nad Orlici.

Pfiprava a organizace informacnich a populariza¢nich akci pro vefejnost, napf. dny otevienych
dvefi, pofadani vystav, besed apod.

Vytvareni koncepci programl a volnoCasovych aktivit, informovani a prezentace cinnosti
organizace a jejich realizace.

Maximalni vyuziti potencialu budovy komunitniho centra, pfilehlych prostor a prostranstvi.

Tvorba a pfiprava programl v soucinnosti s kosteleckymi organizacemi a spolky. Koordinace
¢innosti pro rdzné cilové skupiny (osoby socialné vyloucené, osoby ohrozené socialnim
vylou€enim, osoby se zdravotnim postizenim, rodiny s détmi a seniofi).

Spoluprace s poskytovateli socialnich sluzeb a sluzeb plisobicich v budové komunitniho centra.
Pfiprava a propagace mésiCnich programi a aktivit v tiskovych materidlech, na internetovych
strankach, plakatech, letacich nebo jinych tiskovych materialech.

Informovani rady a zastupitelstva mésta o cinnosti komunitniho centra. Informovani o déni
v komunitnim centru ve zpravodaji mésta Kostelec nad Orlici.

Vytvareni dotaznikd a dalSich zpétnovazebnich (evalua¢nich) metod pro klienty komunitniho centra
a jejich nasledné vyhodnocovani.

Vedeni webovych strdnek a ostatnich socialnich siti komunitniho centra a komunikace
prostfednictvim socialnich siti.

Vedeni emailové i tiskové korespondence.

Pozadované vzdélani:

Minim. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

DalSi pozadavky

Vyborné dovednosti prace na PC, aktivni uzivani grafickych programu.
Dobré komunikaéni schopnosti v pisemném i mluveném projevu.
Vyborna znalost Ceského jazyka.

Schopnost samostatné pinit individualni ukoly.

Spolehlivost pfi hospodafeni se svéfenymi prostifedky.

Casova flexibilita.

Ridiésky prakaz sk. B (aktivni fidi/fidicka).

Znalost prostfedi Kostelce nad Orlici vyhodou.

Kreativita a organizaéni schopnosti.
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Nabizime:
= Benefity v podobé 25 dni dovolené, pfispévek na stravenky, pruzna pracovni doba, 3 dny
indispoziéniho volna, stabilni prace, po zapracovani adekvatni osobni finanéni ohodnoceni.

Podminky ucasti na vybérovém fizeni:

= Obganstvi CR (popf. fyzicka osoba, které je cizim statnim ob&éanem a méa v CR trvaly pobyt).
Dosazeni véku 18 let.

Zpusobilost k pravnim ukonam.

Ovladani jednaciho jazyka.

Bezuhonnost.

Prihlasky do vybérového fizeni:

= Pfihlasky podavejte v pisemné podobé na podatelnu méstského ufadu, nebo je zasilejte na adresu
Méstsky ufad Kostelec nad Orlici, Palackého namésti 38, 51741 Kostelec nad Orlici. Obalku
oznadte ,vybérové fizeni VEDOUCI KC*.

» Prfihlasky muzete podat i elektronicky prostfednictvim datové schranky, ID datové schranky mésta
Kostelec nad Orlici: ajSbhbi; pfipadné e-mailem personalistika@muko.cz. Zpravu oznacte
,vybérové Fizeni VEDOUCI KC*. U obou pFipadt elektronického podani je nutné, aby prilohy byly
autorizované konvertovany nebo dolozeny v listinné podobg.

Po ukonéeni vybérového Fizeni budou nevybranym uchazeéim materialy vraceny zpét postou, z
dlvodu naplnéni zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Termin: do 09.11.2023 (v této Ih(té musi byt pfihlaska doru¢ena).

Nalezitosti prihlasky:

Jméno, pfijmeni, titul.

Datum a misto narozeni.

Statni pfisludnost.

Adresa trvalého pobytu.

Cislo ob&anského prilkazu nebo dokladu o povoleni k pobytu.
Datum a podpis uchazece.

Lze vyuzit formulaf pfihlasky do vybérového fizeni na adrese: https://www.kostelecno.cz/formulare-
pro-uchazece-o-pracovni-misto/ds-1172/archiv=0&p1=5339.

Prilohy pfihlasky:

= Strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech.

= Motivacéni dopis.

» Vypis z rejstfiku trestd ne starSi nez 3 mésice.

= QOvéfena kopie dokladu o nejvy38im dosazeném vzdélani (u cizojazyCnych dokladd ufedné ovéfeny
preklad do ¢eského jazyka).

= ProhlaSeni v nasl. znéni: ,Poskytnutim svych osobnich tdaji v rozsahu pro prihlasku do vybérového fizeni
davam ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, v platném znéni, souhlas k jejich
zpracovani a uchovani.“ K prohlaseni se pfipoji jméno, pfijmeni, datum narozeni a podpis uchazece.

= Koncepce: Prfedlozena koncepce bude obsahovat vizi vedeni komunitniho centra v dlouhodobém
horizontu (cca 3-5 let), koncepci komunitniho centra, navrh plakatu na libovolnou akci KC. Sou¢asti
této pfilohy musi byt pisemné podepsané prohlaseni uchazece obsahujici souhlas se zvefejnénim
koncepce.

Ocekavani pii osobni ucasti na vybérovém fizeni:
» Pfi osobni u€asti na vybérovém Fizeni oCekavame cca 15-ti minutovou prezentaci uchazece
k pfedlozené koncepci.
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VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu, a to i bez udani
ddvodu.

RNDr. Tomas Kytlik
starosta mésta
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