MESTO KOSTELEC NAD ORLICI

C.j.: MUKO-67350/2023-jb
Spisova znacka: 14506/2023
JID: *muksvp23v00nvn*

Mésto Kostelec nad Orlici vyhlaSuje dle ust. § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celk(i vybérové fizeni na pozici:
REFERENT/KA ORGANIZACNE SPRAVNIHO ODBORU - MATRIKA

Misto vykonu prace: Mésto Kostelec nad Orlici
Datum nastupu: 01.10.2023 nebo dle dohody

Platova trida:
= 10 (dle platného katalogu praci NV €. 222/2010 a NV ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni)

Pracovni pomér: na dobu neurdcitou

Napln prace:

= Vykon statni spravy na uUseku matrik, jména a pfijmeni pro spravni obvod obce s rozsifenou
pusobnosti.

e Pfiprava a organizacni zajisténi svatebnich obfadl a dalSich spole€enskych akci, véetné vedeni
pfislusné dokumentace a evidence.

e Priprava a organizacni zabezpeceni voleb do zastupitelskych sbor(, voleb prezidenta republiky,
referenda a scitani lidu, domu a byta.

e Provadéni vidimaci a legalizaci.

Pozadované vzdélani: VS vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vy$$i odborné vzdélani.

DalSi pozadavky:
= Dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti.

= Schopnost samostatné plnit individualni ukoly, dislednost.

= Casova flexibilita.

= Asertivni jednani.

= Znalost prace s PC a kancelafskymi programy.

= Ridisky prikaz sk. B (aktivni Fidi¢/fidicka).

Vyhodou:

= Zkou$ka z odborné zpUsobilosti ve statni spravé vyhodou.

= Znalost zakona ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni.

= Znalost zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni rad.

= Znalost zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu.

Znalost zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich.

Znalost zakona &. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky.

Znalost zakona ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraju.

Znalost zakona €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci.

Znalost zakona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky.

Znalost zakona €. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu.

Znalost zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik.

Nabizime:

= Benefity v podobé 25 dni dovolené, pfispévek na stravenky, pruzna pracovni doba, 3 dny
indispozi€¢niho volna, stabilni prace v dobrém kolektivu. Po zapracovani adekvatni osobni finanéni
ohodnoceni.
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Podminky ucasti na vybérovém rizeni:

Obéanstvi CR (popf. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt).
Dosazeni véku 18 let.

ZpUsobilost k pravnim dkonam.

Bezuhonnost.

Ovladani jednaciho jazyka.

Prihlasky do vybérového fizeni:

Pfihlasky podavejte v pisemné podobé na podatelnu méstského ufadu, nebo je zasilejte na adresu
Méstsky ufad Kostelec nad Orlici, Palackého namésti 38, 51741 Kostelec nad Orlici. Obalku
oznadte ,vybérové fizeni 0SOZU - MATRIKA®.

Prihlasky miizete podat i elektronicky prostfednictvim datové schranky, ID datové schranky mésta
Kostelec nad Orlici: aj5bhbi; pfipadné e-mailem personalistika@muko.cz. Zpravu oznacte
,Vybérové Fizeni 0SOZU - MATRIKA* U obou pfipadl elektronického podani je nutné, aby ptilohy
byly autorizované konvertovany nebo dolozeny v listinné podobé.

Po ukonéeni vybérového fizeni budou nevybranym uchazeédm materidly vraceny zpét postou, z
ddavodu naplnéni zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Termin: do 21.08.2023 (v této Ih(té musi byt pfihlaska dorucena).

Nalezitosti prihlasky:

Jméno, pfijmeni, titul.

Datum a misto narozeni.

Statni pFislusnost.

Adresa trvalého pobytu.

Cislo ob&anského prikazu nebo dokladu o povoleni k pobytu.
Datum a podpis uchazece.

Lze vyuzit formular pfihlaSky do vybérového fizeni na adrese: https://www.kostelecno.cz/formulare-
pro-uchazece-o-pracovni-misto/ds-1172/archiv=0&p1=5339.

Prilohy prihlasky:

Strukturovany Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech.

Motivaéni dopis.

Vypis z rejstfiku trestd ne starSi nez 3 mésice.

Ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani (u cizojazyénych dokladl ufedné ovéreny
preklad do Ceského jazyka).

Prohlaseni v nasl. znéni: ,Poskytnutim svych osobnich tdaji v rozsahu pro prihlasku do vybérového fizeni
davam ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, v platném znéni, souhlas k jejich
zpracovani a uchovani.“ K prohlaseni se pfipoji jméno, pfijmeni, datum narozeni a podpis uchazece.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, a to i bez udani
davodu.

a zivnostenského Uradu, tel. ¢. 777 367 336.

Ing. Jitka Ji¢inska, DiS.
tajemnice méstského ufadu
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